
Çàïóñê ïðîãðàììû Microsoft WordÇàïóñòèòü ïðîãðàììó Microsoft Word ìîæíî íåñêîëüêèìè ñïîñîáàìè: _ âûïîëíèòü êîìàíäó Ïóñê_Ïðîãðàììû_Microsoft Office_Microsoft Office Word 2007; _ ùåëêíóòü íà ÿðëûêå Word íà ïàíåëè áûñòðîãî çàïóñêà; _ äâàæäû ùåëêíóòü íà ÿðëûêå Word íà Ðàáî÷åì ñòîëå. ÂÍÈÌÀÍÈÅ ßðëûêè íà Ðàáî÷åì ñòîëå è ïàíåëè áûñòðîãî çàïóñêàÇàïóñòèòü ïðîãðàììó Microsoft Word ìîæíî íåñêîëüêèìè ñïîñîáàìè: _ âûïîëíèòü êîìàíäó Ïóñê_Ïðîãðàììû_Microsoft Office_Microsoft Office Word 2007; _ ùåëêíóòü íà ÿðëûêå Word íà ïàíåëè áûñòðîãî çàïóñêà; _ äâàæäû ùåëêíóòü íà ÿðëûêå Word íà Ðàáî÷åì ñòîëå. ÂÍÈÌÀÍÈÅ ßðëûêè íà Ðàáî÷åì ñòîëå è ïàíåëè áûñòðîãî çàïóñêà íå ïîÿâëÿþòñÿ ïî óìîë÷àíèþ ïðè óñòàíîâêå Microsoft Word, èõ íóæíî äîïîëíèòåëüíî ñîçäàòü ïðè íåîáõîäèìîñòè. Âû ìîæåòå ýòî ñäåëàòü ðàçíûìè ñïîñîáàìè, íî ñàìûé ïðîñòîé &mdash; ïðîñòî ïåðåòàùèòü çíà÷îê Word èç ìåíþ Ïóñê, óäåðæèâàÿ íàæàòîé ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Êàæäûé ïîëüçîâàòåëü îáû÷íî âûáèðàåò òîò âàðèàíò, êîòîðûé êàæåòñÿ åìó íàèáîëåå óäîáíûì. Êðîìå òîãî, çàïóñòèòü Word ìîæíî, îòêðûâ îäèí èç òèïîâ ôàéëîâ, êîòîðûå ñ íåé àññîöèèðóþòñÿ. Î òîì, ÷òî ôàéë ìîæåò áûòü îòêðûò â Word, ãîâîðèò åãî çíà÷îê. Ôàéë ìîæíî îòêðûòü îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ: äâàæäû ùåëêíóâ íà åãî íàçâàíèè êíîïêîé ìûøè â îêíå ïðîãðàììû Ïðîâîäíèê èëè â îêíå ïàïêè; ùåëêíóâ ïðàâîé êíîïêîé ìûøè íà íàçâàíèè ôàéëà â îêíå ïðîãðàììû Ïðîâîäíèê èëè â îêíå ïàïêè è âûáðàâ â êîíòåêñòíîì ìåíþ ñòðîêó Îòêðûòü (ðèñ. 1.14); äâàæäû ùåëêíóâ êíîïêîé ìûøè íà íàçâàíèè äîêóìåíòà â îêíå ëþáîé äðóãîé ïðîãðàììû äëÿ ðàáîòû ñ ôàéëàìè (íàïðèìåð, Total Commander); âûïîëíèâ êîìàíäó Ïóñê_Äîêóìåíòû. ÂÍÈÌÀÍÈÅ Îòêðûòü äîêóìåíò Microsoft Word ïîñëåäíèì ñïîñîáîì ìîæíî òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè âû ðàáîòàëè ñ íèì íåäàâíî. Â ìåíþ Äîêóìåíòû íàõîäÿòñÿ äîêóìåíòû, êîòîðûå îòêðûâàëèñü ïîñëåäíèìè. Åñëè âû ÷àñòî èñïîëüçóåòå êàêîé, íèáóäü äîêóìåíò Word, åãî ÿðëûê ìîæíî âûíåñòè íà Ðàáî÷èé ñòîë, ÷òîáû èìåòü âîçìîæíîñòü áûñòðî îòêðûâàòü åãî. Äëÿ ñîçäàíèÿ ÿðëûêà ñäåëàéòå ñëåäóþùåå. 1. Îòêðîéòå ïàïêó, â êîòîðîé õðàíèòñÿ äîêóìåíò, è ùåëêíèòå íà åãî íàçâàíèè. 2. Âûïîëíèòå êîìàíäó Ôàéë_Ñîçäàòü ÿðëûê èëè ùåëêíèòå íà íàçâàíèè äîêóìåíòà ïðàâîé êíîïêîé ìûøè è âûáåðèòå â êîíòåêñòíîì ìåíþ ñòðîêó Ñîçäàòü ÿðëûê. 3. Ùåëêíèòå íà ñîçäàííîì ÿðëûêå è, íå îòïóñêàÿ êíîïêó ìûøè, ïåðåòàùèòå åãî íà Ðàáî÷èé ñòîë. Îòëè÷èòü ÿðëûê îò èñõîäíîãî äîêóìåíòà ìîæíî ïî åãî çíà÷êó. Çíà÷îê ÿðëûêà ñî ñòðåëêîé â ëåâîì íèæíåì óãëó (ðèñ. 1.15). Òàêèì æå îáðàçîì ìîæíî ñîçäàòü ÿðëûê è äëÿ ñàìîé ïðîãðàììû Microsoft Word. Ôàéë çàïóñêà ïðîãðàììû îáû÷íî íàõîäèòñÿ ïî àäðåñó Program Files\Microsoft Office\Office12\ WINWORD.EXE. Åñëè âû íå ìîæåòå íàéòè íà êîìïüþòåðå íè îäíîãî ôàéëà ñî çíà÷êîì Microsoft Word, à òàêæå îòêðûòü ïðîãðàììó íè îäíèì èç óêàçàííûõ ñïîñîáîâ, âîçìîæíî, ïðèëîæåíèå íå óñòàíîâëåíî íà âàøåì êîìïüþòåðå. ×òîáû ýòî ïðîâåðèòü, ñäåëàéòå ñëåäóþùåå. 1. Îòêðîéòå Ïðîâîäíèê èëè îêíî ïàïêè. 2. Ïåðåéäèòå â ïàïêó Program Files\Microsoft Office (îíà ìîæåò íàçûâàòüñÿ è ïî äðóãîìó, íàïðèìåð Microsoft Office 2007). 3. Ïðîâåðüòå, åñòü ëè â ïàïêå ôàéë WINWORD.EXE. Åñëè âû íàøëè ýòîò ôàéë, ñîçäàéòå äëÿ íåãî ÿðëûê â óäîáíîì äëÿ âàñ ìåñòå çàïóñêà ïðîãðàììû òàê, êàê ýòî îïèñàíî âûøå. Åñëè ôàéëà â ïàïêå óñòàíîâêè Microsoft Office íå îêàçàëîñü, âàì íåîáõîäèìî äîáàâèòü ïðîãðàììó â ñîñòàâ óñòàíîâëåííûõ ïðèëîæåíèé ïàêåòà Office. Î òîì, êàê ýòî ñäåëàòü, ÷èòàéòå â ðàçä. 1.1. Âîçìîæíî, â ïàïêå Program Files âû íå îáíàðóæèòå äèðåêòîðèè Microsoft Office èëè äðóãîé ñ ïîäîáíûì íàçâàíèåì. Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî îôèñíûé ïàêåò íå áûë óñòàíîâëåí íà âàø êîìïüþòåð. Ïîäðîáíûå ðåêîìåíäàöèè ïî óñòàíîâêå Microsoft Office ÷èòàéòå â ðàçä. 1.1
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