
Ðàáîòà ñ ôèãóðàìèÂ Word ìîæíî íå òîëüêî ðåäàêòèðîâàòü, íî è ñîçäàâàòü íåñëîæíûå îáúåêòû âåêòîðíîé ãðàôèêè (ïðÿìîóãîëüíèêè, îâàëû, ëèíèè, ñòðåëêè, áëîê, ñõåìû, âûíîñêè è ò. ä.), à òàêæå ñîîòâåòñòâóþùèì îáðàçîì îôîðìëÿòü èõ, èñïîëüçóÿ ñòèëè, ïðèìåíÿÿ îáúåìíûå ýôôåêòû è äð. Ñîçäàíèå ôèãóð ×òîáû ñîçäàòü òàêîé ðèñóíîê, ñäåëàéòå ñëåäóþùåå. 1. Ïåðåéäèòå íà âêëàäêó Âñòàâêà ëåíòû, â ãðóïïå Èëëþñòðàöèè íàæìèòå êíîïêó Ôèãóðû. Îòêðîåòñÿ ñïèñîê äîñòóïíûõ ôèãóð (ðèñ. 6.12). 2. Ùåëêíèòå â äîêóìåíòå è, íå îòïóñêàÿ êíîïêó ìûøè, ïåðåìåùàéòå óêàçàòåëü â ñòîðîíó äî ïîëó÷åíèÿ îáúåêòà íóæíîãî ðàçìåðà. Îòïóñòèòå êíîïêó ìûøè. 3. Íàñòðîéòå ïîëîæåíèå, ðàçìåð, à òàêæå äðóãèå ïàðàìåòðû ðèñóíêà ñ ïîìîùüþ âêëàäêè Ñðåäñòâà ðèñîâàíèÿ_Ôîðìàò ëåíòû. Ïðè âûäåëåíèè ðèñóíêà âîêðóã íåãî ïîÿâëÿåòñÿ ðàìêà ñ ìàðêåðàìè. Ñèíèå êðóãëûå ìàðêåðû ïîçâîëÿþò ïðîïîðöèîíàëüíî èçìåíÿòü ðàçìåðû ðèñóíêà, ñèíèå êâàäðàòíûå ìàðêåðû äàþò âîçìîæíîñòü äåëàòü ýòî íåïðîïîðöèîíàëüíî. Ñ ïîìîùüþ æåëòîãî ðîìáîâèäíîãî ìàðêåðà ìîæíî èçìåíèòü íåêîòîðûå ïðîïîðöèè ôèãóðû. Ïðè ïîäâåäåíèè óêàçàòåëÿ ìûøè ê çåëåíîìó êðóãëîìó ìàðêåðó ïîÿâëÿåòñÿ êðóãëàÿ ñòðåëêà, èñïîëüçóÿ êîòîðóþ, ìîæíî âðàùàòü ðèñóíîê. Îäíèì èç øèðîêî èñïîëüçóåìûõ òèïîâ íàäïèñè ÿâëÿþòñÿ âûíîñêè. Ñ ïîìîùüþ âûíîñêè ìîæíî ïîìåñòèòü ïîÿñíåíèå ê èëëþñòðàöèè èëè òàáëèöå. Âûíîñêà ñîñòîèò èç òåêñòà è ëèíèè, ñîåäèíÿþùåé òåêñò ñ èëëþñòðàöèåé, íà êîòîðóþ îíà óêàçûâàåò. Ïðè ñîçäàíèè ôèãóð ìîæíî èñïîëüçîâàòü òàê íàçûâàåìîå ïîëîòíî. Äàííàÿ îáëàñòü ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ñîçäàíèÿ èëè ïîìåùåíèÿ â íåå ðèñóíêîâ. Îäíàêî âû ìîæåòå ïîìåñòèòü ñâîé ðèñóíîê è âíå ïðîñòðàíñòâà, îãðàíè÷åííîãî ðàìêàìè. Ïîëîòíî óäîáíî òåì, ÷òî ïîçâîëÿåò ïåðåìåùàòü, âðàùàòü è óäàëÿòü ñðàçó âñå ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû, íàõîäÿùèåñÿ â íåì. ×òîáû ñîçäàòü ïîëîòíî, âûïîëíèòå êîìàíäó Íîâîå ïîëîòíî ìåíþ êíîïêè Ôèãóðû. Â äîêóìåíòå ïîÿâèòñÿ ïóíêòèðíàÿ ðàìêà, êîòîðàÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîëîòíîì. Åå ðàçìåðû è ïîëîæåíèå â òåêñòå ìîæíî èçìåíÿòü (â òîì ÷èñëå çàäàâàòü îáòåêàíèå òåêñòîì). Êðîìå òîãî, ê ñàìîìó ïîëîòíó ìîæíî ïðèìåíÿòü ñòèëè. Îôîðìëåíèå ôèãóð Äëÿ îôîðìëåíèÿ îáúåêòîâ âåêòîðíîé ãðàôèêè ìîæíî èñïîëüçîâàòü ñòèëè. Èõ ñïèñîê íàõîäèòñÿ â ãðóïïå Ñòèëè ôèãóð íà âêëàäêå Ñðåäñòâà ðèñîâàíèÿ_Ôîðìàò ëåíòû (ðèñ. 6.13). Â Word 2007 ñîäåðæèòñÿ îêîëî 80 ñòèëåé äëÿ ôèãóð. Åñëè âû íå íàéäåòå ñðåäè íèõ íóæíîãî âàì, òî ìîæåòå âûáðàòü öâåò, çàëèâêó, òîëùèíó êîíòóðà ôèãóðû è ò. ä. ñàìîñòîÿòåëüíî ñ ïîìîùüþ êîìàíä ìåíþ êíîïîê Çàëèâêà ôèãóðû è Êîíòóð ôèãóðû, êîòîðûå òàêæå íàõîäÿòñÿ â ãðóïïå Ñòèëè ôèãóð. Íàïðèìåð, â ìåíþ êíîïêè Çàëèâêà ôèãóðû åñòü êîìàíäà Òåêñòóðû, ñ ïîìîùüþ êîòîðîé ìîæíî âûáðàòü òåêñòóðó äëÿ ôèãóðû (ðèñ. 6.14). Êíîïêà Ýôôåêòû òåíè â îäíîèìåííîé ãðóïïå íà âêëàäêå Ñðåäñòâà ðèñîâàíèÿ_Ôîðìàò ïîçâîëÿåò âêëþ÷àòü îòîáðàæåíèå òåíè. Ïðè íàæàòèè äàííîé êíîïêè ïîÿâëÿåòñÿ ñïèñîê äîñòóïíûõ âàðèàíòîâ (ðèñ. 6.15). Ñ ïîìîùüþ êîìàíäû ìåíþ Öâåò òåíè ìîæíî âûáðàòü öâåò òåíè. Ãðóïïà êíîïîê, ðàñïîëîæåííûõ ðÿäîì, ïîçâîëÿåò èçìåíÿòü ïîëîæåíèå òåíè. Ãðóïïû Îáúåì îòâå÷àþò çà âûáîð îáúåìíûõ ýôôåêòîâ äëÿ âûäåëåííîãî îáúåêòà (äàííàÿ íàñòðîéêà íåäîñòóïíà äëÿ íåêîòîðûõ ôèãóð). Ýôôåêò ìîæíî âûáðàòü èç ñïèñêà êíîïêè Îáúåì (ðèñ. 6.16), à çàòåì íàñòðîèòü åãî ïàðàìåòðû: öâåò, ãëóáèíó, íàïðàâëåíèå, îñâåùåíèå îáúåêòà è òèï ïîâåðõíîñòè. Ãðóïïà êíîïîê, ðàñïîëîæåííûõ ðÿäîì ñ êíîïêîé Îáúåì, ïîçâîëÿåò ïîâîðà÷èâàòü îáúåêò.
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