
×òî òàêîå ìàêðîñû è çà÷åì îíè íóæíûÄîñòàòî÷íî ÷àñòî ïîëüçîâàòåëþ ïðèõîäèòñÿ ïîâòîðÿòü òå èëè èíûå êîìàíäû â îïðåäåëåííîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè (íàïðèìåð, îôîðìëÿòü òåêñò êóðñèâîì, ðàçìåðîì 10, ãàðíèòóðîé øðèôòà Arial). ×òîáû ïðîèçâåñòè òàêîå íåáîëüøîå ôîðìàòèðîâàíèå, ìîæåò ïîíàäîáèòüñÿ äîñòàòî÷íî áîëüøîå êîëè÷åñòâî âðåìåíè, îñîáåííî åñëè òàêèì îáðàçîì íåîáõîäèìî âûäåëèòü íåñêîëüêî äåñÿòêîâ ñëîâ. Ïîëó÷àåòñÿ, ÷òî äëÿ êàæäîãî ó÷àñòêà íóæíî ïðîäåëûâàòü ÷åòûðå îïåðàöèè. Ìîæíî, êîíå÷íî, îòôîðìàòèðîâàòü òîëüêî îäèí ó÷àñòîê è ñîçäàòü ïîëüçîâàòåëüñêèé ñòèëü, íî è ýòî íå ñàìûé áûñòðûé ñïîñîá ïðèìåíåíèÿ îôîðìëåíèÿ. Åñëè âàì ÷àñòî ïðèõîäèòñÿ âûïîëíÿòü îäíè è òå æå äåéñòâèÿ, ýôôåêòèâíîñòü âàøåé ðàáîòû ìîæíî çàìåòíî óâåëè÷èòü ïðè ïîìîùè ìàêðîñîâ. Ìàêðîñû &mdash; ýòî íåáîëüøèå ïðîãðàììû íà ÿçûêå Visual Basic. Îíè ìîãóò ïîìî÷ü íå òîëüêî åñëè òðåáóåòñÿ ìíîãî ðàç âûïîëíèòü ñëîæíîå ôîðìàòèðîâàíèå, íî è ïðè âñòàâêå îáúåêòîâ, ïå÷àòè âûäåëåííîãî òåêñòà è â äðóãèõ ñëó÷àÿõ. Ìàêðîñû âñåãäà âûïîëíÿþòñÿ â àêòèâíîì äîêóìåíòå. Äåéñòâèå íåêîòîðûõ ìàêðîñîâ çàâèñèò îò ïîçèöèè âñòàâêè. Äðóãèå ìîãóò îáðàùàòüñÿ òîëüêî ê îïðåäåëåííîìó îáúåêòó, íàïðèìåð ê àáçàöó èëè âûäåëåííîìó ó÷àñòêó òåêñòà. Â ýòîì ñëó÷àå ïåðåä âûïîëíåíèåì ìàêðîñà íóæíî âûáðàòü ýòîò ýëåìåíò. Åñëè æå ìàêðîñ íå îáðàùàåòñÿ ê îïðåäåëåííîìó îáúåêòó (íàïðèìåð, âûïîëíÿåò êîìàíäó ïåðåõîäà ê ñëåäóþùåìó îêíó), åãî ìîæíî âûïîëíèòü â ëþáîå âðåìÿ. Ìàêðîñû áûâàþò äâóõ òèïîâ: âíóòðåííèå è âíåøíèå. Âíóòðåííèå âíåäðÿþòñÿ íåïîñðåäñòâåí, íî â äîêóìåíò èëè øàáëîí è ìîãóò áûòü âûïîëíåíû, òîëüêî åñëè ïîëüçîâàòåëü ðàáîòàåò ñ äàííûì ôàéëîì. Åñëè âû ñîçäàëè ìàêðîñ äëÿ øàáëîíà Normal, åãî ìîæíî áóäåò âûïîëíÿòü òîëüêî äëÿ äîêóìåíòîâ, ñîçäàííûõ íà îñíîâå ýòîãî øàáëîíà. Ïðåèìóùåñòâî òàêèõ ìàêðîñîâ â òîì, ÷òî îíè âìåñòå ñ äîêóìåíòîì ïåðåìåùàþòñÿ ïî æåñòêîìó äèñêó, à òàêæå ñ êîìïüþòåðà íà êîìïüþòåð. Âíåøíèé ìàêðîñ ìîæíî ïðèìåíÿòü â äîêóìåíòàõ, ñîçäàííûõ íà îñíîâå ðàçíûõ øàáëîíîâ. Åñëè âû ïîëüçóåòåñü áîëüøèì êîëè÷åñòâîì øàáëîíîâ, âíîñèòü â êàæäûé èç íèõ ìàêðîñ áóäåò íåóäîáíî, òàê êàê ïðèäåòñÿ äåëàòü ïðè èñïîëüçîâàíèè âíóòðåííåãî ìàêðîñà. Âíåøíèé æå ìàêðîñ ìîæíî ïðèìåíÿòü äëÿ ðàáîòû ñ ëþáûìè äîêóìåíòàìè, à òàêæå ñâîáîäíî ïåðåíîñèòü ñ êîìïüþòåðà íà êîìïüþòåð. Äëÿ ñîçäàíèÿ âíåøíåãî ìàêðîñà åãî íóæíî ñîõðàíèòü ñ ðàñøèðåíèåì BAS. Èíñòðóìåíòû äëÿ ðàáîòû ñ ìàêðîñàìè íàõîäÿòñÿ íà âêëàäêå Ðàçðàáîò÷èê ëåíòû, êîòîðàÿ ïî óìîë÷àíèþ ñêðûòà. ×òîáû îòîáðàçèòü ýòó âêëàäêó, íàæìèòå êíîïêó Office, ùåëêíèòå íà êíîïêå Ïàðàìåòðû Word, â îòêðûâøåìñÿ îêíå ïåðåéäèòå â ðàçäåë Îñíîâíûå è óñòàíîâèòå ôëàæîê Ïîêàçûâàòü âêëàäêó «Ðàçðàáîò÷èê» íà ëåíòå. Â ðåçóëüòàòå íà ëåíòå ïîÿâèòñÿ âêëàäêà Ðàçðàáîò÷èê (ðèñ. 9.1).
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