
Ïóáëèêàöèÿ çàïèñåé â áëîãå ñ ïîìîùüþ WordÍîâîââåäåíèåì Word 2007 ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü îïóáëèêîâûâàòü çàïèñè â áëîãè íåïîñðåäñòâåííî èç îêíà ïðîãðàììû. Ýòî î÷åíü óäîáíî, ïîñêîëüêó Word èìååò ãîðàçäî áîëüøå âîçìîæíîñòåé ïî íàáîðó è ôîðìàòèðîâàíèþ òåêñòà, ÷åì òåêñòîâûå ðåäàêòîðû áëîãîâ. ×òîáû ñîçäàòü íîâóþ çàïèñü áëîãà, íàæìèòå êíîïêó Office è âûáåðèòå â ïîÿâèâøåìñÿ ìåíþ êîìàíäó Ñîçäàòü. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå ùåëêíèòå íà êíîïêå Íîâàÿ çàïèñü áëîãà è íàæìèòå êíîïêó Ñîçäàòü. Ïîÿâèòñÿ îêíî, ïðåäëàãàþùåå çàðåãèñòðèðîâàòü íîâóþ ó÷åòíóþ çàïèñü. Ïðè ïîìîùè Word íåëüçÿ çàðåãèñòðèðîâàòü ó÷åòíóþ çàïèñü áëîãà, ìîæíî òîëüêî èñïîëüçîâàòü óæå èìåþùóþñÿ. Äëÿ ðåãèñòðàöèè èìåþùåéñÿ ó÷åòíîé çàïèñè íàæìèòå êíîïêó Çàðåãèñòðèðîâàòü. Åñëè âû õîòèòå ñîçäàòü ó÷åòíóþ çàïèñü ïîçæå (íàïðèìåð, êîãäà ñîîáùåíèå áóäåò ãîòîâî ê îòïðàâêå), òî ùåëêíèòå íà êíîïêå Çàðåãèñòðèðîâàòü ïîçäíåå. Ïðè íàæàòèè êíîïêè Çàðåãèñòðèðîâàòü ïîÿâèòñÿ îêíî, â êîòîðîì íóæíî áóäåò âûáðàòü ñåðâåð, íà êîòîðîì íàõîäèòñÿ âàø áëîã (ðèñ. 8.9). Â ñëåäóþùåì îêíå íóæíî ââåñòè ñâåäåíèÿ î áëîãå, àäðåñ áëîãà, èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ è ïàðîëü (ðèñ. 8.10). Åñëè ïðè ââîäå ëè÷íûõ äàííûõ íå óñòàíîâèòü ôëàæîê Ñîõðàíèòü ïàðîëü, òî ïðè îòïðàâêå êàæäîãî ñîîáùåíèÿ íóæíî áóäåò ââîäèòü ëîãèí è ïàðîëü âðó÷íóþ. Ýòà ôóíêöèÿ óäîáíà, åñëè âû äåëèòå êîìïüþòåð ñ êåì, òî äðóãèì è íå õîòèòå, ÷òîáû â áëîãå îñòàâèëè ñîîáùåíèå îò âàøåãî èìåíè. Â ðåæèìå ñîçäàíèÿ ñîîáùåíèé äëÿ ïóáëèêàöèè â áëîãå íà ëåíòå íàõîäÿòñÿ âñåãî äâå âêëàäêè (ðèñ. 8.11). Íà íèõ ðàçìåùåíû òîëüêî òå èíñòðóìåíòû, êîòîðûå ìîãóò ïîíàäîáèòüñÿ ïðè ñîçäàíèè çàïèñåé. Íà âêëàäêå Çàïèñü áëîãà ðàçìåùåíû èíñòðóìåíòû äëÿ ôîðìàòèðîâàíèÿ, ðåäàêòèðîâàíèÿ, ïóáëèêàöèè ñîîáùåíèé, à òàêæå äëÿ óïðàâëåíèÿ èìè. Íà âêëàäêå Âñòàâêà ñîäåðæàòñÿ êíîïêè äëÿ äîáàâëåíèÿ â áëîã äîïîëíèòåëüíûõ äàííûõ: äèàãðàìì, ðàñòðîâûõ èçîáðàæåíèé è âåêòîðíûõ ðèñóíêîâ, îáúåêòîâ WordArt, ññûëîê, òàáëèö, îáúåêòîâ SmartArt. Îêíî äëÿ ââîäà òåêñòà ðàçäåëåíî ãîðèçîíòàëüíîé ëèíèåé íà äâå îáëàñòè. Â îáëàñòè íàä ëèíèåé íåîáõîäèìî ââåñòè íàçâàíèå ñîîáùåíèÿ. Äëÿ ýòîãî óñòàíîâèòå êóðñîð è íàáåðèòå òåêñò. Çàòåì ìîæíî ïåðåõîäèòü ê ñîäåðæàíèþ ñîîáùåíèÿ. Ïîñëå òîãî êàê òåêñò áóäåò ââåäåí, íóæíî íàæàòü êíîïêó Îïóáëèêîâàòü â ãðóïïå Áëîã âêëàäêè Çàïèñü áëîãà íà ëåíòå. Ïðîãðàììà ñâÿæåòñÿ ñ ñåðâèñîì, ãäå ðàçìåùåí áëîã, è ÷åðåç íåêîòîðîå âðåìÿ ñîîáùåíèå áóäåò îïóáëèêîâàíî, à ñâåäåíèÿ îá ýòîì âû ñìîæåòå óâèäåòü íàä íàçâàíèåì çàïèñè. Åñëè ó âàñ íåñêîëüêî áëîãîâ íà ðàçíûõ ñåðâåðàõ, âû ìîæåòå ëåãêî èìè óïðàâëÿòü. Äëÿ ýòîãî íàæìèòå êíîïêó Óïðàâëåíèå ó÷åòíûìè çàïèñÿìè â ãðóïïå Áëîã. Â îêíå Ó÷åòíûå çàïèñè áëîãà âûâîäèòñÿ ñïèñîê âñåõ ñîõðàíåííûõ ó÷åòíûõ çàïèñåé. Ïðè ïîìîùè ñîîòâåòñòâóþùèõ êíîïîê èõ ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü, óäàëÿòü è äîáàâëÿòü íîâûå. Åñëè âû ðàáîòàåòå ñ áîëåå ÷åì îäíîé ó÷åòíîé çàïèñüþ, ìåæäó íàçâàíèåì è òåêñòîì ïóáëèêàöèè ïîÿâèòñÿ äîïîëíèòåëüíîå ïîëå Ó÷åòíàÿ çàïèñü. Ñ ïîìîùüþ äàííîãî ïîëÿ ìîæíî âûáðàòü áëîã, â êîòîðîì íåîáõîäèìî îïóáëèêîâàòü çàïèñü. Ñëåäèòå çà ýòèì ïîëåì, ÷òîáû ñëó÷àéíî íå ïîìåñòèòü çàïèñü íå â òîò áëîã. Èñïîëüçóÿ ñðåäñòâà Word, âû ìîæåòå íå òîëüêî ñîçäàâàòü íîâûå çàïèñè, íî è ðåäàêòèðîâàòü èìåþùèåñÿ. Äëÿ ýòîãî íàæìèòå êíîïêó Îòêðûòü ñóùåñòâóþùóþ. Ïîÿâèòñÿ îêíî Îòêðûòèå ñóùåñòâóþùåé çàïèñè, ãäå áóäóò âûâåäåíû íàçâàíèÿ âñåõ çàïèñåé áëîãà. Äîñòàòî÷íî âûáðàòü íóæíóþ, è ïóáëèêà, öèÿ ñòàíåò äîñòóïíà äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ. Êðîìå òîãî, â Word åñòü âîçìîæíîñòü ñîçäàíèÿ ïóáëèêàöèè äëÿ áëîãà íà îñíîâå ñóùåñòâóþùåãî äîêóìåíòà. ×òîáû îïóáëèêîâàòü â áëîãå òåêñò èç îòêðûòîãî äîêóìåíòà, âûáåðèòå êîìàíäó Îïóáëèêîâàòü_Áëîã â ìåíþ Office (ðèñ. 8.12). Åñëè âû íå âûäåëèòå òåêñò ïåðåä âûáîðîì ýòîé êîìàíäû, òî â íîâîì äîêóìåíòå ïîÿâèòñÿ âåñü òåêñò äîêóìåíòà, èç êîòîðîãî îíà áûëà âûçâàíà. Åñëè âû âûäåëèëè òåêñò, òî ïîÿâèòñÿ òîëüêî ýòîò ôðàãìåíò. Ñîçäàâàÿ çàïèñü áëîãà íà îñíîâå ñóùåñòâóþùåãî äîêóìåíòà, íå çàáóäüòå ââåñòè íàçâàíèå ïóáëèêàöèè &mdash; àâòîìàòè÷åñêè îíî íå ïîÿâèòñÿ. ÑÎÂÅÒ Åñëè ó âàñ âîçíèêëè âîïðîñû, êîòîðûå êàñàþòñÿ ðàññìîòðåííûõ â ýòîé ãëàâå òåì, îáðàòèòåñü ê ðàçä. 11.3 &mdash; âîçìîæíî, âû íàéäåòå îòâåò íà èíòåðåñóþùèé âàñ âîïðîñ. 
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